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CURRICULUMVITAE

AHISSOUGBEYIGLENAGAELLE
AdministrateurenGestiondesEntreprises
(+237 659372446)
Email :gaelleahissou@gmail.com
Yaoundé–Nsimalen
RépubliqueduCameroun

Situationmatrimoniale

Célibataireavecunenfantdehuitans

Soixantemois(60mois)

Formation

2012 :UniversitédeYaoundé2,SOA(Cameroun) ;Maitriseen

AdministrationetGestiondesEntreprises.

2010 :UniversitédeYaoundé2,SOA(Cameroun) ;Licenceen

AdministrationetGestiondesEntreprises.

2006 :CollègenotreDamedeMIMETALA,Yaoundé-Nsimalen,

BaccalauréatA4Allemand.

2005 :CollègenotreDamedeMIMETALA,Yaoundé–Nsimalen,

ProbatoireA4Allemand.

2003 :CollègenotreDamedeMIMETALA,Yaoundé-Nsimalen,BEPC

1998 :EcoleprimairepubliquedeBiyem ASSI,CEPE.

COMPetences

 Pré-archivageetArchivage

 Comptabilitématière

 Rapportd’activité
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 TransactionsFinancières

 Gestiondumagasin/Stocksdefournituresdebureauoude

matériels(marchandises)

 Accueil_Secrétariatbureautique

 Entrepreneuriat

EXPERIENCES

2018-2019 :AmonProprecomptedanslafabricationdesproduits

cosmétiquesetautres

2017 :FormationprofessionnelleenENTREPRENEURIAT

DEDécembre2014àDécembre2016 :StagiaireduProgrammede

Volontariatd’ExpertiseProfessionnelleauMinistèredel’Industrie,du

Commerceetdel’Artisanat(MICA)àlaDirectiondelaProgrammationet

delaProspective(DPP).

 Gestiondustockdefournituresetd’équipementsdebureau

 Rédactiondurapportd’inventaireannuel

 Miseàjourdesfichesdestocks,deslivresjournaux,desordres

d’entréesetdesorties

 Certificationsdesfacturesetdeschèques

 Classementsdescourriers(ArrivésetDéparts)

 Classementdesdécretsetautres…

 DéclarationdeTVA

 Saisiededocuments,Tirage,Photocopie…

 Reliure,Scannage,envoidecourriel…

DeMars2014àNovembre2014 :GestionnaireduserviceMobileMoney

àMTNBENIN

D’août2013àFévrier2014 :StagiaireProfessionnelàl’OBSSU(Office

BéninoisduSportScolaireetUniversitaire)duMinistèredelaJeunesse,

desSportsetdesLoisirs(MJSL)

 GestionduStockdefournituresetdematérielsportif
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 Inventaire

 RéceptionsetSortiesdesfournitures

 Gestiondesarchives.

Connaissancesinformatiquesetlinguistiques

Informatique :

 MicrosoftWord,Excel,Internet,Outlook…

Langue:

 Français:Trèsbien(Lecture,parlé,etécrit)

 Anglais:Bien(Lecture,parlé,etécrit)

AUTRESINFORMATIONS :

Intérêtsetloisirs

 Sport:Volleyball–Handball

 Documentation,marketing,internet

 Musique,dance,cinema,innovation.

Personnesdereference:

FritzdeSOUZA(Formateureninformatique) :+22999712057

ZINSOUFrançois(DirecteurGénéralOBSSU)+22997577786

FlitoBidossessiHOUENOU(FinancierdelaCelluleSuivi-évaluationdu

MICA)+22997393191

Jecertifieexactetconformelesinformationsfourniesci-

dessus.

GbèyiglénaGaelle
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AHISSOU


