Curriculum vitae

Nom: Abed

Prénom: Takwa

Adresse : Elfahs

Tél : 51854568/97320923

E-mail : takwabed586(@gmail.com

Diplomes obtenues :

2012 : brevet technicien supérieur en commerce
2009 : baccalauréat économie et gestion

Expériences professionnels :
Janvier 2018 > novembre 2018 : caissiére au sein groupe Poulina (Nutrimix):

e toute opération des caisses (versement, suivi, engagement client....)
e suivi de bons de livraison
e suivi feuille de route

Juillet et aout 2018 : assistante de ressource humaine au sein de Nutrimix :

e suivi pointage

e correction pointage

e saisie des congés et des autorisations
e bureau d’ordre

e standardiste

Février 2016 jusqu’a décembre 2017 : agent de facturation au sein Nutrimix

e divers facturation

e préparation programme production et livraison
e passation des avoirs

e suivi des commandes clients

e suivi réglement client

Mai 2015 jusqu’a janvier 2016 : gestionnaire de stock au sein de Nutrimix

e suivi matiére premicre

e calcul besoin et lancement des demandes d’achat et les suivies
e inventaire journalier

e inventaire tournant

e création des codes articles

e suivi produit finis



Janvier 2013 jusqu’a avril 2014 : responsable stock et logistique au sein du groupe Poulina
(société PAF)

e suivi des ordres de fabrication : MP-> PF-> vente

e calcul besoin hebdomadaire et mensuel

¢ lancement des demandes d’achat

e réception

e travaux fin de mois logistique

e les inventaires

e préparation planning transporteur

e suivi produit semi finis chez les sous-traitants

e suivi produit depuis lancement des commandes clients = phase production = vente

Avril 2012 jusqu’a décembre 2012 : agent de saisie logistique au sein groupe Poulina
(société PAF)

e suivi des ordres de fabrication et les saisies
e suivi des consommations matiére premicre
e classement

Stage :

e 6 mois : au sein BIAT
e 6 mois : PFE au sein d’usine Cristalline

A touts :

e travail en équipe
e communication

Compétences informatique :
e Excel : bien

e Word : bien
e Access : moyen

Longues :

e Arabe : excellent
e Frangais : bien



