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1. PRESENTATION 

Après avoir relevé avec un vif intérêt l'annonce publiée sur le site de Jumia Deals, 

c'est tout naturellement que je vous propose ma candidature pour le poste de 

Comptable Freelance au sein de votre société. En effet, votre annonce correspond 

parfaitement à mon domaine de compétences. 

 

Titulaire du Diplôme d’un BAC+3 a PIGIER COTE D’IVOIRE en comptabilité 

de gestion je me suis forgé une expérience professionnelle solide au cours de ces 10 

dernières années en exerçant ma fonction de comptable dans plusieurs entreprises 

telles que SAGI cabinet d’expertise, SAM SONS société de distribution 

pneumatique, GAS société de garage etc…. J'ai ainsi pu développer mes aptitudes 

opérationnelles en effectuant, notamment, des opérations comptables, des clôtures 

de comptes annuels ou encore des déclarations fiscales et sociales. 

 

Rigoureux  et organisé, je suis convaincu que mon profil correspond parfaitement à 

vos attentes. Je serai ravi de vous rencontrer pour vous faire part, en personne, de ma 

profonde détermination et de mon envie de travailler avec votre équipe. Je vous 

remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma candidature. Je me tiens à 

votre disposition pour un entretien à votre convenance. 

https://www.journaldunet.fr/business/dictionnaire-comptable-et-fiscal/1198613-comptes-annuels-definition-traduction/
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2. PRESENTATIONS DES MISSIONS 

· Mission de tenue de la comptabilité, déclarations fiscales et sociales  

. La Paie 

 MISSION DE TENUE DE LA COMPTABILITE ET 

DES DECLARATIONS FISCALES, SOCIALE. 

 

Cette mission comprend : 

 

· La saisie comptable de vos opérations courantes  

Factures d’achat de ventes et opérations bancaires afférentes 

 

· La saisie des subventions reçues, à recevoir, à reverser 

 

· Les déclaration mensuelle, trimestrielle et annuelle comme la  TVA, ITS, 

FDFP,TSE, PATENTE,BIC ET CNPS etc….. 

 

· L’édition des documents comptables 

 

· L’édition des rapprochements bancaires 

 

· Les travaux de saisie correspondant aux opérations de fin d’année lors 

De la saisie. 
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 LA PAIE 

 

. L’établissement des déclarations à l’embauche et affiliation aux 

Organismes de retraite complémentaires et de prévoyance 

 

· L’établissement des déclarations aux organismes sociaux. 

 

· L’aide à la rédaction d’un contrat de travail ou autres formalités 

L’établissement des bulletins de salaire par mois 

 

· L’établissement de la déclaration annuelle des salaires, 

 

· L’assistance en cas de contrôle par les organismes, 

 

· L’établissement des formalités à l’occasion de maladie ou sortie d’un 

Salarié. 

 

· Le conseil social simple. 
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3. PRESENTATION DE LA MISSION DES ETAT 

FINANCIERS  

         

La tenue de la comptabilité est importante pour toute entreprise afin de suivre 

l’état et l’évolution de son activité et de ses avoirs. L’OHADA impose aux 

entreprises l’établissement des états financiers de synthèse. Ils sont des états 

périodiques établis pour rendre compte du patrimoine, de la situation financière, 

et du résultat de l’entreprise 

Ils sont composés 

 du bilan : décrivant séparément les éléments d’actifs constituant le 

patrimoine de l’entreprise et les éléments du passif. (En bref, l’état de ce 

que possède et doit l’entreprise) 

 du compte de résultat : récapitulant les produits et les charges faisant 

apparaître, par différence, le bénéfice net ou la perte nette de l’exercice. 

(Ce qu’a vendu et dépensé l’entreprise) 

 du tableau financier des ressources et des emplois (TAFIRE) et FLUX 

DE TRESORERIE : retraçant les flux de ressources et les flux d’emplois de 

l’exercice. (Soit l’évolution de ce que possède et doit l’entreprise depuis 

le dernier exercice) 

 de l’état annexé : complétant et précisant l’information donnée par les 

autres états financiers annuels. Généralement, les états financiers 

regroupent les informations comptables sur une période de douze (12) 

mois appelée exercice. 


